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DIGITALIZACION Y OFIMATICA

Esta asignatura son 2 horas semanales en 1° de Bachillerato. Es la
equivalente a TIC | de cursos pasados. Es fundamentalmente
informatica orientada a Bachillerato, estudios universitarios o vida
laboral. También es interesante si se quiere hacer un ciclo formativo
de grado superior, especialmente de la rama de informatica. Es una
asignatura de caracter practico y muy adecuada para ampliar las
habilidades digitales que se han adquirido en la ESO

Los contenidos se estructuran en cuatro bloques:
A. Arquitectura de ordenadores.

- Equipos y sistemas informaticos. Tipos y clasificacion en
cuanto a funcionalidad

y tamafio.

- Arquitectura de ordenadores. Elementos y subsistemas de
un ordenador.

Alimentacion, placa base, procesador, memoria, dispositivos
de almacenamientoy  periféricos. Interconexion  de
componentes y funcionalidad.

- Dispositivos de almacenamiento: caracteristicas vy
clasificacion atendiendo a tecnologia, rendimiento y acceso.

- Memoria: tipos y jerarquia de memoria. Impacto en el
funcionamiento general del sistema.

- Sistemas operativos: tipos y partes funcionales. Sistemas
operativos libres y propietarios. Instalacion y configuracion
basica.

- Software de utilidad necesario: "drivers" o controladores.
Instalacidon y gestion.
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B. Software para sistemas informaticos.

- Tipos de software. "Suites" y aplicaciones ofimaticas: de
escritorio y web.

- Aplicaciones libres y propietarias: compatibilidad, instalacion
y prueba de aplicaciones ofimaticas.

- Procesadores de texto: Estilos, formatos y plantillas,
insercion de tablas, graficos e imagenes, listas y esquemas,
combinacion de correspondencia y revision de documentos,
trabajo colaborativo, formularios, macros y documentos en
linea.

- Hojas de célculo: estructura y organizacion de los datos a
través del uso de tablas dinamicas, creacion de formulas y
funciones avanzadas, ilustracion vy enriquecimiento con
imagenes y graficos, destaque de informacion a traves
del formato condicional, automatizacién de tareas con macros,
eliminacién de duplicados, limpieza, filtrado y organizacion de
datos, manejo de herramientas

de analisis, revision, proteccion y restriccién de la edicion del
libro.

- Generacion de gréficos. Bases de datos ofiméaticas: tablas,
relaciones, consultas sencillas, formularios e informes.

- Presentaciones: formatos y plantillas. Texto, imagenes y
multimedia. Trabajo en linea colaborativo.

- Disefio grafico: 2D y 3D, comparativa. Herramientas basicas
para produccion de graficos 2D y 3D.

- Tratamiento de imagenes digitales.

- Edicion y produccion de video y sonido digital.

C. Redes de ordenadores.

- Modelo de referencia OSI. Niveles y funciones. Protocolos.
Comunicacion extremo a extremo.

- Redes locales: tecnologias y funcionalidad. Cableado: tipos
y caracteristicas.

Elementos de conexién. Disefio de la red local vy
estructuracion del cableado.

- Redes inalambricas: estandares y elementos de la
infraestructura. Comparativa con redes cableadas.

D. Programacion.
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- Programacién. Proceso y metodologia. Disefio de
algoritmos para la resolucion de problemas. Diagramas de
flujo: estructuras secuenciales, de control o decision e
iterativas. Diseflo y seguimiento de un diagrama.

- Descomposicion modular de un problema. Bloques
funcionales.

- Paradigmas y tipos de lenguajes de programacion.
Lenguajes estructurados.

Sintaxis de un lenguaje de programacion estructurado
determinado. Elementos y construcciones basicas: tipos de
datos, constantes, variables, expresiones, sentencias
condicionales y estructuras iterativas. Estructuras de datos
sencillas.

- Procedimientos y funciones. Entrada y salida. Interaccion
con el usuario.

- Creaciéon de programas sencillos funcionales. Seguimiento,
pruebas, verificacion

y validacion.



